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1. O profissional indicado receberá dois emails. O primeiro é para conhecimento da 
indicação.  



2. O profissional receberá os Dados de Acesso. Ele deverá clicar no local indicado 
para ativar a conta.  
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3. O profissional será redirecionado para a página inicial do sistema. Ele deve 
preencher os dados recebidos por email no local indicado. Caso queira trocar a 
senha deverá clicar em “Alterar minha senha” após inserir os dados.  
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4. Ao entrar no sistema será exibida a tela a seguir. O profissional deverá clicar no 
ícone         para aceitar a indicação e prosseguir com o cadastro.  
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5. O profissional deverá iniciar o preenchimento do seu cadastro clicando no local 
indicado. 
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6. O profissional deverá preencher todos os campos do formulário principal,  e 
depois, preencher as informações das próximas 4 abas indicadas .  
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7. O profissional deverá preencher o formulário “Formação do Profissional”. E 
depois clicar em Salvar.  É possível adicionar mais de uma formação repetindo o 
processo ao clicar no botão adicionar formação na tela anterior.  
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8. O profissional deverá preencher o formulário “Áreas de Conhecimento do 
Profissional” e depois clicar em Salvar. É possível adicionar mais de uma área de 
conhecimento repetindo o processo ao clicar no botão adicionar formação na tela 
anterior.  
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9. O profissional deverá preencher o formulário “Histórico do Profissional” e depois 
clicar em Salvar. É possível adicionar mais de um histórico repetindo o processo ao 
clicar no botão adicionar formação na tela anterior.  
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10. O profissional deverá incluir os documentos digitalizados. E depois clicar em 
Salvar. É possível adicionar mais de um documento repetindo o processo ao clicar 
no botão adicionar formação na tela anterior. O sistema aceita a maioria dos 
arquivos, tais como DOC, JPEG, PDF, entre outros.  
 
O profissional deverá incluir todos os documentos pertinentes para que seu perfil 
possa ser analisado mais facilmente.  
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11. O profissional deverá clicar em salvar caso não tenha terminado de preencher os 
dados e deseje retomar o preenchimento posteriormente. Caso o profissional tenha 
concluído todas as etapas ele deverá clicar em concluir.  
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12. O profissional receberá a seguinte mensagem e deverá clicar em OK.  
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13. O profissional visualizará a informação “Cadastro concluído”. 
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14. O profissional poderá encontrar os documentos contidos no sistema clicando no 
botão DOCUMENTOS e posteriormente clicando no documento desejado. O 
download iniciará automaticamente.  
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15. Caso o profissional seja convidado para alguma capacitação ele receberá o 
seguinte email. O profissional deverá comparecer à capacitação ou, em caso de 
dúvida, entrar em contato com o Gestor. 
 



Em caso de dúvida o Gestor Regional poderá entrar em contato com o seu 
respectivo Gestor Nacional ou Regional. 
 
 
IEL – Patrícia Broda (61) 3317-9128 ou Julieta Cunha (61) 3317-9425 
bcielnacional@cni.org.br  
 
 
 
Rede CIN – Cibele Uchida  (61) 3317-8870 
bccomexnacional@cni.org.br 
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