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Clique para 

editar o texto 

mestre

COMO PROCEDER PARA SE 
CADASTRAR NO PORTAL DE 
SUPRIMENTOS DO RIO 2016

O QUE VOCÊ VAI 
APRENDER NESTE 
TUTORIAL



Clique para 

editar o texto 

mestre

FLUXO MACRO DO 
PROCESSO DE 
CADASTRO NO 
PORTAL DE 
SUPRIMENTOS DA 
RIO 2016

Inicio Pré-cadastro
Cadastro 
Completo

1° ETAPA

CRIAÇÃO DE LOGIN E 
SENHA DE ACESSO 

AO PORTAL 

2° ETAPA

PREENCHIMENTO 

DE DADOS

3° ETAPA

PARTICIPAÇÃO DE

CONCORRÊNCIAS

Para acessar o Pré-
cadastro do Rio 2016 é 
necessário que o 
Fornecedor possua login 
e senha de acesso. Para 
isto, preencha o 
formulário de solicitação, 
após o preenchimento o 
sistema enviará por e-
mail login e senha de 
acesso a ferramenta de 
e-Procurement.

Após acessar a 
ferramenta, deverão ser 
preenchidos os primeiros 
dados da Empresa. 
Depois do 
preenchimento e envio  
dos dados iniciais, um e-
mail de confirmação será 
enviado para a Empresa 
informando que seu Pré-
cadastro está ativo. 
Desta forme o fornecedor 
poderá se candidatar a 
qualquer processo 
disponível  no Portal de 
Suprimentos e ficará 
visível para os 
compradores.

O Fornecedor será 
integrado, incluso a um 
processo de concorrência 
e aguardará a solicitação 
do comprador para 
finalizar o cadastro 
completo respondendo 
as questões que 
abordam, documentos, 
aspectos técnicos e 
financeiros.



Clique para 

editar o texto 

mestre

COMO PROCEDER 
PARA REALIZAR O 
PRÉ-CADASTRO NO 
PORTAL DE 
SUPRIMENTOS DA 
RIO 2016?

• ACESSE O ENDEREÇO:
portaldesuprimentos.rio2016.com

1° ETAPA 
CRIAÇÃO DE 

LOGIN E 
SENHA
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editar o texto 

mestre

Clique em “CADASTRO” para iniciar o 
processo de inscrição do PRÉ-
CADASTRO.

COMO PROCEDER 
PARA REALIZAR O 
PRÉ-CADASTRO NO 
PORTAL DE 
SUPRIMENTOS DA 
RIO 2016?

1° ETAPA 
CRIAÇÃO DE 

LOGIN E 
SENHA



Clique para 

editar o texto 

mestre

COMO PROCEDER 
PARA REALIZAR O 
PRÉ-CADASTRO NO 
PORTAL DE 
SUPRIMENTOS DA 
RIO 2016?

No final da página, clique em 
“NÃO POSSUO CADASTRO”

1° ETAPA 
CRIAÇÃO DE 

LOGIN E 
SENHA
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editar o texto 

mestre

ACESSO AO PRÉ-
CADASTRO:

1° ETAPA

CRIAÇÃO DE LOGIN 
E SENHA DE 
ACESSO AO PORTAL 

Após o preenchimento, 
clicar em 

“AVANÇAR”

Informe o País que a Empresa está 
sediada e a Natureza (Pessoa Jurídica)

1° ETAPA 
CRIAÇÃO DE 

LOGIN E 
SENHA
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editar o texto 

mestre

Após o preenchimento, clicar em 
“AVANÇAR”

Preencha os campos, lembrando 
que os sinalizados em “vermelho” 
são obrigatórios.

ACESSO AO PRÉ-
CADASTRO:

1° ETAPA

CRIAÇÃO DE LOGIN 
E SENHA DE 
ACESSO AO PORTAL 

1° ETAPA 
CRIAÇÃO DE 

LOGIN E 
SENHA



Clique para 

editar o texto 

mestre

Clique em “clique aqui para voltar” 
e aguarde o e-mail “Ativação de 
Pré- Cadastro”.

ACESSO AO PRÉ-
CADASTRO:

1° ETAPA

CRIAÇÃO DE LOGIN 
E SENHA DE 
ACESSO AO PORTAL 

1° ETAPA 
CRIAÇÃO DE 

LOGIN E SENHA



Clique para 

editar o texto 

mestre

ACESSO AO PRÉ-
CADASTRO:

1° ETAPA

CRIAÇÃO DE LOGIN 
E SENHA DE 
ACESSO AO PORTAL 

Você receberá no e-mail 
cadastrado as informações de 
como ativar seu login e senha.

Clique no link “Ativar”, para 
receber login e senha.

1° ETAPA 
CRIAÇÃO DE 

LOGIN E 
SENHA



Clique para 

editar o texto 

mestre

ACESSO AO PRÉ-
CADASTRO:

1° ETAPA

CRIAÇÃO DE LOGIN 
E SENHA DE 
ACESSO AO PORTAL 

Após clicar no link de ativação você 
receberá um e-mail com login e senha 
para dar continuidade ao Pré-cadastro.

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS
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editar o texto 

mestre

Acesse portaldesuprimentos.rio2016.com

Insira login (usuário) e senha e clique em OK.

PRÉ-CADASTRO:

2° ETAPA

PREENCHIMENTO 

DE DADOS

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS
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editar o texto 

mestre

Senha enviada por e-mail.

A nova senha deve ser composta 
por: Letras, números e caracteres 
especiais.

PRÉ-CADASTRO:

2° ETAPA

ALTERAÇÃO 

DE SENHA

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS



Clique para 

editar o texto 

mestre

PRÉ-CADASTRO:

2° ETAPA

PREENCHIMENTO 

DE DADOS

Clique em “Cadastros Completos” para 
iniciar seu Pré-cadastro com o Rio 2016.

Depois clique em “Preencher Cadastro 
Completo”.

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS
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editar o texto 

mestre

Clique no ACEITO para concordar 
com os termos do processo de 
cadastro de fornecedores da Rio 
2016.

É importante que todos os fornecedores interessados em fornecer para o RIO 
2016 observem os termos e requerimentos existentes nos documentos que 
devem ser aceitos, no Pré-Cadastro: Guia de Sustentabilidade, Código de 
Ética, Manual do Fornecedor, Diretrizes Técnicas de Acessibilidade e 
Condições Gerais de Fornecimento.
As Condições Gerais de Fornecimento é um documento com força de contrato 
para as negociações. Naquelas em que existe um documento contratual 
assinado, vale o conteúdo do contrato mais o conteúdo deste documento, 
que passa a ser complementar, sem prejuízo das matérias específicas a serem 
tratadas em cada CONTRATAÇÃO em particular. 

PRÉ-CADASTRO:

2° ETAPA

TERMOS

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS
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editar o texto 

mestre

No Painel de Controle, informar o 
Tipo de Formulário. Após clicar em 
Continuar...

Obs.: Caso preenchido o tipo de Formulário errado.
EX.: CNPJ que nos foi informado errado.
Terá que entrar em contato com o Suporte ao Fornecedor para exclusão do 
mesmo, e INICIAR um novo cadastro.

PRÉ-CADASTRO:

2° ETAPA

TIPO DE 

CADASTRO
Selecione o tipo de formulário.

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS



Clique para 

editar o texto 

mestre

No Painel de Controle, informar o 
Tipo de Formulário. Após clicar em 

Continuar...

PRÉ-CADASTRO:

2° ETAPA

PREENCHIMENTO

DE DADOS

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS
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editar o texto 

mestre

Clique em SALVAR para finalizar posteriormente 
seu Pré-cadastro, ou clique em ENVIAR PRÉ-

CADASTRO para finalizar a etapa de Pré-cadastro. 

Preencha os campos de cada aba, 
lembrando que os sinalizados em 

negrito são obrigatórios.
PRÉ-CADASTRO:

2° ETAPA

PREENCHIMENTO

DE DADOS

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS



Clique para 

editar o texto 

mestre

PRÉ-CADASTRO:

2° ETAPA

PREENCHIMENTO

DE DADOS

Caso não tenha enviado o Pré-cadastro, no 
painel de controle aparecerá uma bolinha 

verde piscando.

Para editar e finalizar o Pré-cadastro, clique 
sobre a data de abertura e selecione a 

opção EDITAR/FECHAR PENDÊNCIA.

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS
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editar o texto 

mestre

Confirmado o envio do Pré-
cadastro.

O status atual do seu cadastro ficará 
como PRÉ-CADASTRADO

APÓS O ENVIO DO

PRÉ-CADASTRO

2° ETAPA
PRÉ-CADASTRO
PREENCHIMENT

O DE DADOS
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editar o texto 

mestre

• Para estar apto a se candidatar às concorrências, 
é necessário completar o PRÉ-CADASTRO. Tal 
processo será realizado mediante convite por 
parte do Rio 2016.

• Aguarde o contato do Comitê Organizador dos 
Jogos Olímpicos e Paralímpicos Rio 2016.

3° ETAPA
CADASTRO 
COMPLETO

APÓS O ENVIO DO

PRÉ-CADASTRO
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editar o texto 

mestre

APÓS O ENVIO DO

PRÉ-CADASTRO

3° ETAPA

PARTICIPAÇÃO DE

CONCORRÊNCIAS

Com o Pré-cadastro finalizado, para participar das Processos de 
Concorrência.
Os meios são:
• Acessar o portaldesuprimentos.rio2016.com e no link “Status 

das Concorrências” encontrará o Processo adequado para a 
Empresa;

• Ou o Comprador pode lhe convidar para participar.

Convite recebido por e-mail.
Clique no link para completar 
suas informações. 

3° ETAPA
CADASTRO 
COMPLETO



Clique para 

editar o texto 
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Aguarde o contato do Comprador do Rio 2016 para finalizar o “CADASTRO COMPLETO”

Documentos necessários:

1. Certidão de Inteiro Teor ou Certidão Simplificada
2. Certidão Conjunta Negativa da Dívida Ativa Federal
3. Certificado de Regularidade do FGTS-CRF
4. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
5. Certidão Negativa de Débitos Estadual
6. Certidão Negativa de Débitos Previdenciários
7. Certidão Negativa de Débitos Municipal

Os campos obrigatórios são 
sinalizados em negrito. 

3° ETAPA
CADASTRO 
COMPLETO

APÓS O ENVIO DO

PRÉ-CADASTRO

3° ETAPA

PARTICIPAÇÃO DE

CONCORRÊNCIAS
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editar o texto 
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OBRIGADO!

Salientamos, para todos os fins, que os direitos 

intelectuais, morais e patrimoniais sobre este 

material e suas variações pertencem 

exclusivamente a Rio 2016, sendo que eventuais 

cópias ou uso indevido serão tratados de acordo 

com a legislação pertinente. O mesmo tratamento 

é aplicado à tecnologia e à plataforma de TI 

apresentada.


